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S6:807 /PGDDT-TCCB Dién Bién Pong, ngay27 thang8 ndam 2024
V/v huéng dan thuc hién nhiém vu
cong tac td chirc va can bo nam hoc
2024-2025

Kinh giri: Cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS, PTDTBT.

Cin ctr Quyét dinh s6 1392/QD-UBND ngay 07/8/2024 ctia UBND huyén vé
viéc ban hanh K& hoach thoi gian nam hoc 2024-2025 dbi voi Gido duc mam non,
Gido duc phd théng va Gido duc thudng xuyén trén dia ban huyén Pién Bién
Poéng; Vin ban sb 2273/SGDDT-TCCB ngay 22/8/2024 cia S& Giao duc va Pao
tao tinh Pién Bién vé viéc hudéng dan thuc hién nhiém vu cong tac td chirc va can
bo nam hoc 2024-2025.

Dé cong tac quan 1y, str dung vién chirc, ngudi lao dong; cong tac trién khai
cac quy dinh, ché d6 chinh sach dbi vé6i vién chic va nguoi lao dong tai cac don vi
dam bao theo quy dinh. Phong Gido duc va Pao tao huéng dan thuc hién nhiém vu
cong tac td chirc va can bo nam hoc 2024-2025. Cy thé nhu sau:

1. Thuc hién hiéu qua viéc sip xép, to chirc lai cic co sé gido duc cong
lap; ting cwong quan ly bién ché va ning cao chat lwong nguon nhan luc cac
don vi sw nghi€p cong lap

Tiép tuc ra soat, kién toan, sap xép t6 chirc bd may co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép cong lap theo Ké hoach s6 103-KH/TU ngay 01/8/2023 cia Tinh ty
Pién Bién vé thuc hién Két luan sé 50-KL/TW, ngay 28/02/2023 ctua Bo Chinh tri.

Tién hanh ra soat, thuc hién bd tri, se‘ip Xép lai s6 hoc sinh/l16p theo quy dinh
tai Piéu 18 trudng hoc cac cap; sip xép s6 can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dam
bao dang dinh mirc theo quy dinh hién hanh; ting sé luong hoc sinh/I6p, giam nhu
cau ting thém bién ché, tiét kiém ngan sach chi thudng xuyén, ting cudng hiéu qua
st dung doi ngili can bo quan 1y, gido vién va co s¢ vat chit di duoc dau tu

2. Phat trién ddi ngii nha gido va can bd quan Iy gido duc va xay dung ké
hoach dao tao, bdi dwéng nhim dap &ng yéu cau trién khai thwe hién chwong
trinh gido duc pho thong

Pé thuc hién nghiém tac viéc xay dung, phé duyét ké hoach dao tao, bdi
dudng doi ngii can b, vién chuc, dé nghi cac don vi can cur vao Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh pha vé dao tao, boi dudng can b,
cong chire, vién chic; Nghi dinh s6 89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh
phu stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP vé dao tao,
bdi dudng can bd, cong chuc, vién chic; Quyét dinh s6 103/QD-TTg ngay
25/01/2016 ciia Thu tuéng Chinh phu phé duyét dao tao, bdi dudng can bo, cong
chuc, vién chuec, giai doan 2016-2025 va céc van ban hudng dan ctia UBND tinh
bién Bién, S& Noi vu, UBND huyén vé dao tao, boi dudng vién chuc; tinh hinh
thie té doi ngili vién chuc theo tiéu chuan chtc danh nghé nghiép vién chirc, tiéu



chuan chic vu 1anh dao, quan ly, vi tri viéc lam xay dung ké hoach, 10 trinh dao
tao, boi dudng; dam bao nang cao hiéu qua quan 1y, st dung can bo, vién chic.

Céc co so giao duc can xay dung K& hoach dao tao, bdi dudng ctua don vi
minh, viéc x4y dung ké hoach dao tao, boi dudng cin chu ¥ quan tim dam bao
dé)ng bd vé co ciu (gidi tinh, dan tdc, nit dan toc thiéu sd va can bo dién quy
hoach...) va gui vé Phong Gido duc va Pao tao (qua bd phan T chirc can bo) dé
can cir xem x¢&t tham muu cho UBND huyén ctr di hoc va phé duyét.

Xay dung ké hoach va tao diéu kién cho gido vién tham gia hoan thién boi
dudng theo ti€u chuan chtc danh nghé nghi¢p, dam bao vi¢c b nhiém, thi/xét,
thang hang va xép luong theo tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép dung quy dinh.

3. Thuc hién kip thoi cong tac tuyén dung bd sung gido vién, tirng budc
khic phuc tinh trang thiéu gido vién, dic biét doi ngii gido vién gidng day
Chuong trinh gido duc pho thong 2018, bo tri sir dung hiéu qua ddi ngii vién
chirc trong cac don vi sw nghi€p cong lap

Can ctr quy mo truong, 16p, hoc sinh nam hoc 2024-2025, Phong Gido duc va
Pao tao phdi hop voi Phong Noi vu tham muu cho UBND huyén xay dung va thuc
hién ké hoach tuyén dung bd sung gido vién, dic biét 1a gido vién giang day Chuong
trinh gido duc pho thong nam 2018 trong tong chi tiéu bién ché dugc UBND tinh giao
nim 2024 va sd gido vién duogc giao bo sung . Quy trinh tuyén dung gido vién thuc
hién nghiém tuc theo quy dinh ctua phap luat. Chu dong xay du’ng ké hoach, cong khai
minh bach trén cac phuong tién thong tin dai chung, niém yét cong khai tai try s 1am
viée va cac co so dao tao gido vién dé tang ngudn tuyén.

Thuc hién kip thoi cong tac diéu dong, biét phai gido vién nham sur dung hiéu
qua do1 ngii. Can cu hién trang doi ngd, thuc hién phan cong lao dong hop 1y, khoa
hoc, phat huy nang luc ddi ngti.

Thuc hién dy di, nghiém tic, dung quy trinh b nhiém quy dinh tai Nghi
dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020, Nghi dinh sé 85/2023/ND-CP ngay
07/12/2023 ctia Chinh phu vé Quy dinh tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic,
Quy dinh s6 80-QD/TW ngay 18/08/2022 cua Ban Chap hanh Trung wong Péng,
quy dinh vé phan cap quan 1y can bo va bd nhiém, gidi thiéu can bo Gng clr va cac
quy dinh hién hanh.

4. Thue hién cdng tac bo sung quy hoach can bd bai ban c6 tinh hé thong
tir co' quan quan ly dén céc co sé gido duc, tao ngudn nhin sw chat lwgng cho
cdng tac quy hoach, bo nhiém can bd nganh gido duc va dao tao

T6 chire thuc hién cong tac quy hoach cac chirc danh lanh dao quan 1y nim
2024 theo Quy dinh s6 1126-QB/HU ngay 29/4/2022 ctia Huyén ty vé cong tac
quy hoach can bd. Cac don vi chu dong tién hanh ra soat, bo sung quy hoach can
bd giai doan 2021-2026, giai doan 2026-2031 dam bao tinh thdng nhat, chit ché
trén co s& xac dinh rd tham quyén, trach nhiém cua cac cép ay, don vi trong cong
tac quan 1y va quy hoach can bd (dam béo ti 1€ 30% ni¥).

5. Thue hién dan chi trong hoat dong cia co quan, don vi

Ra soat, stra doi, bod sung, hoan thién Quy ché lam viéc, Quy ché dan chu
trong hoat dong cua don vi; phdi hop vai to chitc Cong doan dé to chirc thuc hién



va thuong xuyén kiém tra, gidm sat viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat
dong ctia don vi, nham nang cao trach nhiém cua nguoi ding dau, can bo quan 1y,
vién chire don vi; phat huy quyén lam chu cua can bd, cong chirc, vién chirc; dan
chu trong quan hé va giai quyét cong viéc voi cong dan, voi co quan, to chirc cd
lién quan; xay dung co quan, don vi doan két théng nhét, trong sach, viing manbh.

Can ct quy dinh cta phap luat vé phan cong, phan cip va nhiém vu, quyén
han dugc giao, ban hanh van ban quy dinh cu thé nhiém wvu, quyén han, trach
nhiém cua cac cép pho, cua tung can b, vién chuc, nguoi lao dong theo hudng: 16
nguoi, rd viée, rd thoi gian, rd két qua va rd trach nhiém. Khong dé xdy ra tinh
trang chéng chéo, trung lép hodc bo s6t nhi€ém vu hoac nhiém vy khong 1o rang;
bao dam cho céc td chirc, don vi va can b, vién chire, nguoi lao dong thudc quyén
quan 1y thuc hién dang phap luat, dﬁy du va ¢6 hiéu qua chic nang, nhiém vy,
quyén han, chirc trach, nhiém vu duoc giao.

6. Hoi dong truomg

Thu trudng cac don vi tiép tuc ra soat, diéu chinh, kién toan Hoi déng truong
theo Quy dinh tai Piéu 10, Thong tu sé 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua
Bo Gido duc va Pao tao phu hop vdi tinh hinh thyc té cua don vi, ting cuong kiém
tra, giam sat, danh gia hoat dong ctua Hoi dong truong.

Sau khi ra soat, diéu chinh cac don vi lap ho so; gti hd so vé Phong Gido duc
va Pao tao dé nghi ki¢n toan cham nhét sau 01 (mot) thang khi HO1 déng truong co
su bién dong vé nhan su dé trinh cap c6 thaAm quyén cong nhan theo quy dinh.

7. Xét hét tap sw cho vién chirc

Thuc hién ding theo quy dinh tai biéu 21, 22, 23, 24, 25 Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 ciia Chinh phii vé quy dinh vé tuyén
dung, sur dung va quan ly.

Luu y: Cham nhit 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc bao cdo cua nguoi
tap su va nhan xét, danh gia cua nguoi hudng dan tap su, nguoi ding dau don vi su
nghiép cong 1ap danh gia pham chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc cia
nguoi tap su. Truong hop ngudi tap su dat yéu cau, ngudi dung dau don vi su
nghiép cong 1ap quyét dinh theo tham quyén hodc c6 van ban dé nghi co quan co
tham quyén quan 1y don vi su nghiép cong lap quyét dinh b nhiém chic danh
nghé nghiép va xép luong cho vién chirc dugc tuyén dung.

Tiép tuc trién khai Két luan sd 28-KL/TW ngay 21/02/2022 cua Bo Chinh tri
vé tinh gian bién ché va co ciu lai doi ngil can bd, cong churc, vién chirc; Nghi dinh
s6 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 ctia Chinh phu quy dinh vé tinh gian bién ché,
Cong vin s6 3152/UBND-NC ngay 25/7/2023 ctia UBND tinh vé viéc trién khai
thuc hién Nghi dinh s6 29/2023/ND-CP ngay 03/6/2023 cta Chinh phu quy dinh
vé tinh gian bién ché, tiép tuc ddy manh cong tac tuyén truyén nhdm ning cao nhan
thirc, trach nhiém cua ddi ngli cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va cong déng
xd hoi hiéu rd muc tiéu, quan diém, ¥ nghia, yéu ciu cua cong tac tinh gian bién
ché, tao su déng thuan trong vi¢c thyc hi¢n chu truong tinh gian bién ché, tiép tuc
d6i méi hé théng to chirc va quan 1y nang cao chat lwong va hiéu qua hoat dong
cua cac don vi sy nghi¢p cong 1ap.



Xac dinh rd trach nhiém cta ngudi ding dau don vi trong viéc thuc hién cac
chi ti€u tinh gian bién ché, dam lam, dam chiju trach nhiém, khong vu loi, khong
tly tién, vi muc tiéu chung nhiam tinh gon t6 chtrc bo may.

Pam bao yéu td khach quan, minh bach, dan cha trong cong tic danh gia
cong churc, vién chuc. Ra soat chirc nang, nhi¢ém vu, xac dinh co cau ngach cong
chtrc, churc danh vi tri viéc lam vién chuce hop 1y, khoa hoc gén v6i chure nang,
nhiém vu, quyén han, khoi luong cong viéc, pham vi, tinh chit, muc do phtrc tap
clia cong viée, cac yéu cau vé kién thirc, k¥ ning ddi véi cac vi tri viéc lam phu
hop. Tb chirc danh gia, phan loai cong churc, vién chiic khoa hoc, chinh xac, tir do
xac dinh dung ddi twong can tinh gian. Sip xép tinh gon t6 chirc bd may theo
huéng giam sb lugng cac to chuyén mon, giam sb tiét kiém nhiém phat sinh, tiét
kiém ngan sach...

Xay dung Ké hoach tinh gian bién ché pht hop véi tinh hinh thuc té ctia don
vi, dam bao dén nam 2026 tinh gian tdi thiéu 10% bién ché duoc giao ndm 2021.

8. Thue hién ché dj chinh sach

Tiép tuc thuc hién Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 cta Chinh
phu, vé quy dinh co ché tu chu cua don vi sy nghiép cong 1ap; Trién khai thyc hién
nghiém tic Thong tu sd 48/2011/TT-BGDDT ngay 25/10/2011 B Gido duc va
Pao tao, quy dinh ché d6 lam viéc d6i v6i gido vién mam non; Vin ban hop nhat
s6 03/VBHN-BGDDT ngay 23/6/2017 ctia B6 Gido duc va Pao tao Quy dinh ché
d6 1am viéc ddi v6i giao vién phd thong; Thong tu sd 36/2020/TTBGDPT ngay
05/10/2020 ciia Bo Gido duc va Pao tao, quy dinh ché d6 lam viéc d6i véi giang
vién. Chi dao céc don vi thuc hién nghiém tac viéc giam tru sb tiét tiéu chuan doi
v6i gido vién kiém nhiém cong tic chuyén mon, dang, doan thé va thanh toan ché
do6 tién 1am thém gid (néu co) theo dung quy dinh hién hanh.

Thuc hién nghiém tac Nghi dinh sé 76/2019/ND-CP ngay 18/10/2019 cua
Chinh phu, vé chinh sach d6i voi can bo, cong chic, vién chirc va ngudi huong
lwong trong luc lugng vil trang cong tac & ving ¢ diéu kién kinh té - xa hoi dic
biét kho khin; Nghi dinh s6 61/2006/ND-CP ngay 20/6/2006 ctua Chinh phu, vé
chinh sach dbi v6i nha gido, can bo quan 1y gido duc cong tic & truong chuyén
biét, & vung c6 diéu kién kinh t& - xd hoi dic biét khé khin; Nghi dinh sd
19/2013/NB-CP ngay 23/02/2013 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot s6 diéu cua
Nghi dinh sb 61/2006/ND-CP ngay 20/6/2006 vé chinh sach d6i v6i nha gido, can
bd quan 1y gido duc cong tic & truong chuyén biét, & vang c6 diéu kién kinh té - xa
hoi dac bi¢t kho khan; Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh
phu vé ché d6 phu cip tham nién d6i voi nha gido.

Thuc hién cho tra ché do phu cép uu dai danh cho gido vién truc tiép giang
day tai cac co so gido duc cong lap theo quy dinh tai: Quyét dinh
244/2005/QDTTg va tai Thong tu lién tich 01/2006/TTLT-BGD&DPT-BNV-BTC,;
Nghi dinh sé 56/2011/ND-CP ngay 04/7/2011 cta Chinh phu vé ché do phu cp vu
dai theo nghé ddi voi can bo, vién chirc cong tac tai cac co s& y té cong lap; Nghi
dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 ctia Chinh phii vé ché d6 phu cip cong vu
d6i véi cong chirc; Nghi dinh s6 28/2012/NB-CP ngay 10/4/2012 caa Chinh pha



quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé Diéu cua Luat Nguoi khuyét tat;
Cong vian sd 1125/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 22/8/2017 cua Cuc nha gido va
can bd quan 1y co sé gido duc vé viéc Hudng dan giai quyét ché do thai san cua
gido vién trung véi thoi gian he; Cong van sé 1254/NGCBQLGD-CSNGCB ngay
22/8/2017 ctia Cuc nha gido va can bd quan 1y co so gido duc vé ché do cua gido
vién khi c6 quyét dinh nghi huu trang véi thdi gian nghi hé va cac ché do chinh
sach ddi vé6i can bo, cong chuc, vién chuc theo quy dinh hién hanh va ddm bao
theo quy dinh vé vi tri viéc 1am quy dinh tai Thong tu s6 19/2023/TT-BGDPDT,
20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 ctua Bo Gido duc va Pao tao: Hudng dan vé
vi tri viéc lam, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 luong
ngudi 1am viée trong cac co so gido duc mam non, phd thong va cac trudng chuyén
bi¢t cong lap.

Thuc hién nang bac lvong thudong xuyén, nang bac luong trudc thot han dung
quy dinh theo Théng tu s6 02/VBHN-BNV ngay 02/5/2022 ctia BO Noi vu va quy
ché ning bac lwong trudc thoi han dam bao cong khai, dan chu, cong bang, ding
khuyén khich doi ngii cong chirc, vién chic phan dau hoan thanh tot nhiém vu
duoc giao.

Ra soat nhu cau thiang hang chitrc danh nghé nghiép (gido vién mam non, tiéu
hoc, trung hoc co s¢ tir hang 11 1én hang I; gido vién THPT ting hang III 1én hang
IT) va tham muu cp c6 thdm quyén xét thing hang chirc danh nghé nghiép cho
gido vién va dam bao ty 1¢ gido vién theo co cu chirc danh theo Dé an Vi tri viéc
lam da duoc phé duyét va van ban hudng dan cta BO Noi vu. Ra soat va tham muu
cap c6 tham thang hang chitc danh nghé nghiép d6i voi vién chuc thude Vi tri viée
lam chuyén moén dung chung theo chi dao tai Cong vin s6
7211/BGDDTNGCBQLGD 26/12/2023 cta Bo Gido duc va Pao tao vé viée thyc
hién ché do chinh sach va thing hang CDNN di ngii nhan vién trudng hoc.

Tang cuong kiém tra, tu kiém tra tinh hinh quan 1y can bd, cong chirc, vién
chtrc; bd tri, phin céng cong tac; nang cao chat luong va hiéu qua sir dung doi ngit
nha gido va can b quan 1y gido duc.

9. Thue hién cong tic danh gia theo Chuan Hiéu trwéng, Chuin nghé
nghiép gido vién va danh gia xép loai cong chirc, vién chirc

Trién khai xay dung hd so minh ching ngay tir dau nam hoc dé t6 chirc danh
gid can bd quan 1y theo Chuan Hiéu trudng, danh gia gido vién theo Chuan nghé
nghiép gido vién cac cap hoc. Nam hoc 2024-2025 theo chu Ky dénh gia chuan nghé
nghiép, thong nhat quy dinh can bd quan 1y co s& gido duc, gido vién chi can hoan
thanh ban tu danh gia theo Chuan Hiéu truéng, Chuan nghé nghiép gido vién (cac
budc dong nghiép danh gia, thi trudng danh gia khong phai thuc hién), dong thoi cac
co sO gido duc mam non, phé) thong tiép tuc thuc hi¢n danh gia gido vién, can bd quan
Iy co s& gido duc theo Chuan nghé nghiép gido vién, Chuan Hiéu trudng co s gido
duc mam non, phd thong va tai ho so minh chimg danh gia 1én trén Hé thong Quan 1y
thong tin vé boi dudng (TEMIS) ctia Bo Gido duc va Pao tao.

Ra soat stra doi, bo sung cac quy dinh, quy ché: Quy ché danh gia, xép loai
chat lugng cong chirc, vién chirc thudc S& GDDT; Quy ché thi dua, khen thudng



nganh Gido duc va Pao tao tinh Bién Bién; Quy dinh vé danh gia, xép loai viéc
thuc hién nhiém vu dbi vé6i cac don vi truc thude S& Gigdo duc va Pao tao grfm VOl
nang cao chat luong gido duc phd thong. Chi dao, huéng dan danh gia, xép loai
don vi, cong chuc, vién chuc, binh xét thi dua, khen thudéng bao dam cong khai,
cong bang, minh bach, gin véi hiéu qua cong viéc.

Nang cao chat luong cong tac danh gia, tranh t6 chirc danh gid mang tinh
hinh thirc, khong c6 chiéu sau. Trén co s& két qua danh gia, tham muu dé xuat giai
phap dao tao, boi dudng, b tri, st dung, nang cao chét lugng doi ngti va tinh gian
bién ché.

10. Ra soat, cAp nhit ho so can bd, cong chirc, vién chire trén hé thong co
s6' dir liéu vé can bd cong chire vién chirc

DPinh ky ra soat, cap nhat, bo sung thong tin kem tai li¢u s6 hoa minh ching
trén hé thong co so dit liéu vé can bd, cong chirc, vién chirc dam bao thong tin cua
can bo, cong chirc, vién chirc trong hé théng co so dir lidu phan anh chinh xac, day
du, kip thoi thong tin cta tirng ca nhan trong qua trinh cong tac; dé nghi cap moi,
diéu chuyén tai khoan, ho so trén hé thong co so dir lidu ddi v6i nhimg truong hop
bién dong nhan su tai co quan, don vi; st dung, khai thac thong tin vé can bo, cong
chtrc, vién chirc phuc vu cac ché do théng ké bao cdo, cac nhu cau quan ly can bg,
cong chtrc, vién chirc va dam bao an toan thong tin hé théng co s¢ dit lidu.

11. Ché @b bso cao

a) Giao by phan T6 chirc can bd 1a don vi thuong truc tham muu giap lanh
dao Phong thuc hién nhi€ém vu cong tac Tb chirc va can bd nim hoc 2024-2025
néu trén. Tong hop, bao cao két qua thuc hién theo quy dinh.

b) Céac don vi trudng hoc cé trach nhiém t6 chirc trién khai toi vién chirc,
nguoi lao dong thuc hién nghi€m tac cac nhiém vu néu trén. Pam bao ding quy
dinh theo cac van ban huong dan, chi dao cua Phong Giao duc va Pao tao, cu thé:

+ B4o cdo sb luong, chit luong do1 ngfi can b, cong chirc, vién chuc 02 lan
(1an 1 trudc ngay 20/12/2024, 1an 2 trude ngay 20/5/2025).

+ Bao c4o két qua danh gia, xép loai can bd, cong chirc, vién chirc trudc ngay
30/5/2025;

+ Ngoai ra thuc hién cac ché d6 bao céo khac theo hudng dan.

Trén day la huéng dan thuc hién nhiém vu cong tac T chirc va Can bd nam
hoc 2024-2025. Phong Gido duc va Dao tao yéu ciu Hiéu trudng cac don vi
nghiém tlc trién khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hi¢n néu ¢o vuong mic, cac
don vi bao cao kip thoi vé Phong Gido duc va Pao tao (qua bo phan To chiic Can
bd) dé duoc phdi hop, thyc hién./.
Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Lanh dao nganh (HSCV);
- Luu: VT, TCCB.
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Nguyén Tién Thing
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